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.  WPROWADZENIE

Niniejsza polityka opisuje sposoby zbierania i wykorzystywania danych osobowych przez élqski
Odrodek Doradztwa Rolniczego w Czestochowie (dalej: ,my”), okresla cele i podstawy prawne

przetwarzania oraz przedstawia informacje na temat praw osdéb, ktérych dane dotycza.

Niniejsza polityka zostata sporzadzona w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa w zakresie
przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci Rozporzadzenie o Ochronie Danych
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - (,RODQO").

Pragniemy zapewni¢ przejrzystos¢ w zakresie podstawy i sposobu przetwarzania danych osobowych.
Doktadamy szczegdlnej starannosci w celu zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych przez nas
danych osobowych. Stosujemy zabezpieczenia adekwatne do zidentyfikowanych ryzyk oraz wynikajace
z uznanych miedzynarodowych standardow w zakresie bezpieczenstwa, a nasz system zarzadzania
bezpieczenstwem informacji dotyczacych danych jest zgodny z wymogami normy ISO/IEC 27001.

.  ADMINISTRATOR DANYCH | DANE KONTAKTOWE

Administratorem danych osobowych jest Slaski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Czestochowie przy
ul. Wyszynskiego 70/126, 42-200 Czestochowa, NIP: 573-12-88-248.

W przypadku jakichkolwiek pytan dotyczacych niniejszej polityki prywatnosci oraz celdw i sposobu

przetwarzania przez nas danych osobowych, mozesz sie z nami skontaktowad w nastepujgcy sposdb:

e listownie na adres: Slagski Odrodek Doradztwa Rolniczego w Czestochowie przy ul.
Wyszyniskiego 70/126, 42-200 Czestochowa;

Aby zagwarantowad transparentne i zgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych,
powotaliémy w naszej spétce Inspektora ochrony danych, ktérym jest Piotr Btaszczed. Mozesz sie z nim
skontaktowad poprzez wiadomosé elektroniczng, wystang na adres e-mail: iod@odr.net.pl

.  PRZEKAZYWANIE DANYCH STRONOM TRZECIM

Przekazujemy lub ujawniamy gromadzone przez nas dane osobowe zewnetrznym dostawcom ustug
wsparcia. Korzystamy z dostawcéw takich ustug jak: wparcie techniczne funkgji IT, hosting stron www,
ustug przechowywania danych, a takze ustug dotyczgcych bezpieczenistwa informacji i ochrony mienia
oraz doradztwa prawnego.

Zgodnie z naszg polityka, korzystamy wytacznie z ustug zaufanych dostawcéw zewnetrznych, ktdrzy
sg zobowigzani do zachowania poufnosci oraz podpisali z nami umowy powierzenia przetwarzania
danych. Podmioty te zapewniaja adekwatny poziom ochrony i podlegaja weryfikacji pod katem
bezpieczenstwa danych oraz przestrzegania wymogdw prawnych przed nawigzaniem wspdtpracy.


mailto:iod@odr.net.pl

Poza tym, mozemy przekazac¢ dane osobowe organom publicznym, jezeli jest to wymagane na mocy
obowigzujacych przepiséw prawa.

IV.  MIEJSCE PRZETWARZANIA DANYCH

Wszystkie dane osobowe naszych interesariuszy przetwarzamy na terenie Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG). Musimy zatozyé, ze w wyjatkowych przypadkach, w szczegdlnosci ze wzgledu
na dostawcow ustug IT, dane moga byd przetwarzane poza EOG, jednak zawsze odbywac sie to bedzie

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

V. CELE | PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
ORAZ CZAS PRZECHOWYWANIA DANYCH

Ponizej, w sekcjach tematycznych przedstawiamy informacje w jakich celach zbieramy i

wykorzystujemy dane osobowe, podstawy prawne przetwarzania oraz czas w jakim je przechowujemy.

A. Kontakt z nami

W przypadku, gdy kontaktujesz sie z nami za posrednictwem réznych kanatéw komunikacyjnych, w
tym telefonicznie, za posrednictwem poczty e-mail, tradycyjnej korespondencji, formularza
kontaktowego czy medidw spotecznosciowych, dane osobowe przekazywane w ramach tej
komunikacji sg przetwarzane wytgcznie w celu rozwigzania sprawy, ktérej dotyczy komunikacja.

Cel przetwarzania Podstawa prawna Czas przechowywania

Kontaktowanie sie z osoba, ktdrej dane
dotycza w celu rozwigzania sprawy
zwigzanej z realizacjg zadan doradztwa
rolniczego, w zwigzku z ktdrg
zainicjowana zostata komunikacja do nas
za posrednictwem rozmowy
telefonicznej, poczty e-mail, tradycyjnej
korespondencji, formularza
kontaktowego lub mediéw
spotecznosciowych.

Przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego | przez okres niezbedny do

w interesie publicznym (art. 6 ust. | realizacji zadanri
realizowanych w interesie

publicznym, a nastepnie
przez okres wynikajacy z
przepisow o archiwizagji.

Dane beda przechowywane

1 lit. e RODO), wynikajgcego z
ustawy o jednostkach doradztwa
rolniczego.

Kontaktowanie sie w celu podjecia
dziatan zmierzajgcych do zawarcia lub

Przetwarzanie jest niezbedne do Dane beda przechowywane

zawarcia lub wykonania umowy przez okres niezbedny do

wykonania umowy, w odpowiedzi na
zapytanie przekazane za posrednictwem
rozmowy telefonicznej, poczty e-mail,
tradycyjnej korespondencji, formularza
kontaktowego lub mediéw
spotecznosciowych.

(art. 6 ust. 1 lit. b) RODO).

wykonania umowy, a po jej
zakonczeniu do czasu
uptywu termindw
przedawnienia roszczen

Podanie danych osobowych w powyzszych celach jest:

e dobrowolne, jednak niezbedne do rozpatrzenia sprawy i udzielenia odpowiedzi — dla celow

przetwarzania realizowanych na podstawie art. 6. Ust. 1 lit. ) RODO,




e warunkiem zawarcia umowy i wymogiem umownym — dla celdw przetwarzania realizowanych
na podstawie art. 6. Ust. 1 lit. b) RODO.

B. Szkolenia i wydarzenia

Przetwarzamy dane uczestnikéw w celu organizacji szkolen, konferencji i pokazéw realizowanych w

ramach zadar statutowych SODR. Dane sg niezbedne do rejestracji, potwierdzenia nabycia kwalifikagji

(wydawania zaswiadczen) oraz rozliczenia dofinansowania ze $rodkéw publicznych i unijnych.

Cel przetwarzania

Podstawa prawna

Czas przechowywania

Organizacja i przeprowadzenie
szkolen lub wydarzen

Przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym (art. 6 ust. 1
lit. e RODO), polegajacego na
promogji doradztwa rolniczego i
upowszechnianiu wiedzy rolniczej
lub w zwiazku z konkretnymi
obowigzkami wynikajacymi z
przepisow prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO).

Do czasu zakonczenia i
rozliczenia danego wydarzenia
lub przez okres wynikajacy z
obowigzkdw prawnych
cigzacych na Administratorze.

Promocja dziatarh Administratora i
dokumentacja wydarzenia (np.
publikacja zdjeé z wydarzenia, na
ktdrych widoczni sg uczestnicy)

Zgoda osoby, ktdrej dane dotycza
(art. 6 ust. 1 lit. a) RODO).

Do czasu wycofania zgody
przez uczestnika lub do
momentu dezaktualizagji
materiatéw promocyjnych (w
zaleznosci, ktdre nastgpi jako
pierwsze).

Ustalenie, dochodzenie roszczen lub
obrona przed nimi, w zwigzku z
prowadzonymi procesami
rekrutacyjnymi

Uzasadniony interes prawny
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO) polegajacy na
ewentualnym dochodzeniu
roszczer i obronie przed

roszczeniami.

Do 3 lat lub do momentu
ostatecznego zatatwienia
sprawy, w tym
uprawomocnienia sie decyzji
administracyjnej lub wyroku
sadowego.

Podanie danych osobowych w powyzszych celach jest:
e dobrowolne, jednak niezbedne do rozpatrzenia sprawy i udzielenia odpowiedzi — dla celéw
przetwarzania realizowanych na podstawie art. 6. Ust. 1 lit. ) RODO,

e wymogiem ustawowym - dla celéw przetwarzania realizowanych na podstawie art. 6 ust.1 lit.

c) RODO,

e dobrowolne - dla celdow przetwarzania realizowanych na podstawie art. 6 ust.1 lit. a) RODO




C. Prenumerata - dziatalnos¢ wydawnicza

Przetwarzamy dane subskrybentéw oraz oséb zamawiajacych prenumerate ,Slaskich Aktualnoéci

Rolniczych” w celu realizacji dostaw czasopisma, obstugi ptatnosci oraz wypetnienia obowigzkow

podatkowych.

Cel przetwarzania

Podstawa prawna

Czas przechowywania

Realizacja zamdwionej prenumeraty
(wysytka czasopisma, obstuga bazy
subskrybentéw).

Przetwarzanie jest niezbedne do
zawarcia lub wykonania umowy
(art. 6 ust. 1 lit. b) RODO).

Przez okres trwania
subskrypcji/prenumeraty.

Obstuga rozliczen, fakturowanie i
sprawozdawczos$¢ finansowa

Wykonanie obowigzkdw,
wynikajgcych z przepiséw prawa

(art. 6 ust. 1 lit. c) RODO) w zw. z

Ustawa o rachunkowosci oraz
Ustawa Ordynacja Podatkowa.

Zgodnie z przepisami prawa,
czyli:

- dla celdw podatkowych — 5
lat po zakonczeniu roku, w
ktérym obowigzek podatkowy
powinien zostad zrealizowany;
- dla celéw rachunkowych — 5
lat po zakoriczeniu roku, w
ktdérym wspotpraca zostata
zakonczona.

Ustalenie, dochodzenie roszczen lub
obrona przed nimi, w zwigzku z
prowadzonymi procesami
rekrutacyjnymi

Uzasadniony interes prawny
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO) polegajacy na
ewentualnym dochodzeniu
roszczef i obronie przed
roszczeniami.

Do 3 lat lub do momentu
ostatecznego zatatwienia
Ssprawy, w tym
uprawomocnienia sie decyzji
administracyjnej lub wyroku
sgdowego.

Podanie danych osobowych w powyzszych celach jest:

e warunkiem zawarcia umowy i wymogiem umownym —dla celéw przetwarzania realizowanych
na podstawie art. 6. Ust. 1 lit. b) RODO,
e wymogiem ustawowym - dla celow przetwarzania realizowanych na podstawie art. 6 ust.1 lit.

c) RODO.

D. Media spotecznosciowe (Facebook, YouTube)

Posiadamy publiczne profile

portalach

spotecznosciowych Facebook oraz

YouTube.

W  zwigzku z tym przetwarzamy dane osobowe uzytkownikéw odwiedzajacych te profile

(m.in. komentarze, polubienia, identyfikatory internetowe).



Cel przetwarzania

Podstawa prawna

Czas przechowywania

Prowadzenie profili firmowych w celu
promocji naszej dziatalnosci,
informowania o realizowanych
zadaniach publicznych, szkoleniach,
wydarzeniach.

Przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e
RODO), polegajacego na promogji
doradztwa rolniczego i
upowszechnianie wiedzy rolnicze;j.

Do czasu cofniecia przez
uzytkownika polubienia
strony, usuniecia
subskrypcji lub usuniecia
komentarza/wiadomosci
przez autora.

Dziatania analityczne i statystyczne
zwigzane z aktywnoscig
odwiedzajacych na naszych profilach.

Uzasadniony interes prawny
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO), realizowany w ramach
wspétadministrowania z operatorami
serwiséw (Meta/Google), polegajacy na
optymalizacji dziatan i analizie ich
skutecznosci.

Przez okres dostepnosci
tych danych w narzedziach
dostarczanych przez
serwisy Facebook i
YouTube.

Ustalenie, dochodzenie roszczen lub
obrona przed nimi.

Uzasadniony interes prawny
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO) polegajacy na ewentualnym
dochodzeniu roszczer i obronie przed
roszczeniami.

Do 3 lat lub do momentu
ostatecznego zatatwienia
sprawy, w tym
uprawomocnienia sie
decyzji administracyjnej
lub wyroku sadowego.

Umozliwienie odwiedzajagcym
aktywnosci na naszych profilach
(polubienie strony, subskrypcja
kanatu, dodanie komentarza).

Zgoda osoby, ktdrej dane dotycza (art.
6 ust. 1 lit. a) RODO), ktéra jest
wyrazana poprzez dobrowolne

dziatanie uzytkownika.

Do czasu cofniecia przez
uzytkownika polubienia
strony, usuniecia
subskrypcji lub usuniecia
komentarza/wiadomosci
przez autora.

Powyzsza

poszczegdlnych portali spotecznosciowych.

Podanie danych osobowych w powyzszych celach jest dobrowolne.

E. Uczestnictwo w procesach rekrutacyjnych

informacja nie dotyczy przetwarzania danych osobowych przez administratoréw

Niniejsza sekcja dotyczy osbb uczestniczgcych w procesach rekrutacyjnych, ktére organizujemy.

Cel przetwarzania

Podstawa prawna

Czas
przechowywania

Wykonanie obowigzkdw, wynikajgcych z
przepisdw prawa, zwigzanych z procesem
zatrudnienia (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO) w
zw. z art. 221 § 1, pkt. 1 — 6 ustawy Kodeks

pracy

Przeprowadzenie i rozstrzygniecie
procesu rekrutacyjnego, gdy
preferowana forma zatrudnienia jest
umowa o prace.

Do momentu
zakonczenia
procesu rekrutacji.




Cel przetwarzania

Podstawa prawna

Czas
przechowywania

Weryfikacja kwalifikacji i umiejetnosci
kandydatéw.

Uzasadniony interes prawny administratora
(art. 6 ust. 1 lit. f) RODO), polegajacy na
weryfikacji spetnienia wymagan na dane
stanowisko przez kandydatéw i wyboru
odpowiedniego kandydata.

Do momentu
zakonczenia
procesu rekrutacji.

Przeprowadzenie i rozstrzygniecie
procesu rekrutacyjnego, gdy
preferowana forma

zatrudnienia jest umowa
cywilnoprawna.

Niezbednos$¢ do zawarcia umowy (art. 6 ust.
1 lit. b) RODO).

Do momentu
zakonczenia
procesu rekrutacji.

Przetwarzanie w procesie
rekrutacyjnym innych kategorii danych
osobowych niz wymagane na
podstawie przepiséw Kodeksu pracy
oraz dane osobowe szczegdlnych
kategorii: dane, ktdre dotyczg stanu
zdrowia (o ile dotyczy).

Zgoda osoby, ktorej dane dotycza [(art. 6
ust. 1 lit. a) oraz art. 9 ust. 2 lit. a) RODO)]

Do momentu
zakonczenia
procesu rekrutacji
lub do momentu
wycofania zgody,
w zaleznosci co
nastgpi jako
pierwsze.

Kontaktowanie sie w sprawie ofert
pracy, ktére naszym zdaniem mogga Cie
zainteresowad oraz w celu realizacji
przysztych procesow rekrutacyjnych.

Zgoda osoby, ktérej dane dotyczg [(art. 6
ust. 1 lit. a) oraz art. 9 ust. 2 lit. a) RODO)]

Do 1 roku lub do
momentu
wycofania zgody,
w zaleznosci co
nastapi jako
pierwsze.

Ustalenie, dochodzenie roszczen lub
obrona przed nimi, w zwigzku z
prowadzonymi procesami
rekrutacyjnymi

Uzasadniony interes prawny administratora
(art. 6 ust. 1 lit. f) RODO) polegajacy na
ewentualnym dochodzeniu roszczer i obronie
przed roszczeniami.

Do 3 lat lub do
momentu
ostatecznego
zatatwienia
Sprawy, w tym
uprawomochnienia
sie decyzji
administracyjnej
lub wyroku
sadowego.

Podanie danych osobowych w powyzszych celach jest:
e warunkiem uczestnictwa w procesie rekrutacji i ewentualnego zawarcia umowy - dla celow
przetwarzania realizowanych na podstawie art. 6 ust.1 lit. b) i f) RODO,
e wymogiem ustawowym - dla celdw przetwarzania realizowanych na podstawie art. 6 ust.1 lit.
c) RODO,
e dobrowolne - dla celéw przetwarzania realizowanych na podstawie art. 6 ust.1 lit. a) oraz art.
9 ust. 2 lit. a) RODO.



F. Reprezentanci oraz osoby kontaktowe wskazane przez naszych partneréw
biznesowych

Sekcja ta dotyczy reprezentantdéw oraz osdb kontaktowych firm bedacych naszymi partnerami
biznesowymi, z ktédrymi nawigzujemy wspédtprace.

Cel przetwarzania

Podstawa prawna

Czas przechowywania

Weryfikacja partnera biznesowego.
Nawigzanie i prowadzenie wspdtpracy.

Niezbednos$¢ do zawarcia i
wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit.
b) RODO).

Uzasadniony interes prawny
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO), polegajgcy na umozliwieniu
prawidtowego i efektywnego
wykonywania umowy, biezacego
kontaktu z naszymi partnerami
biznesowymi tj. ich pracownikami/
wspétpracownikami (w przypadku
podmiotdw innych niz jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza).

Przez okres wspdtpracy
oraz obejmujacy gwarancje
umowy lub ustugi.

Wykonanie obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze
(sprawozdawczosc¢ rachunkowo-
podatkowa zwigzana z wystawionymi
w ramach wspédtpracy fakturami).

Wykonanie obowigzkdw,
wynikajacych z przepiséw prawa
(art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO) w zw. z
Ustawa o rachunkowosci oraz
Ustawa Ordynacja Podatkowa.

Zgodnie z przepisami
prawa, czyli:

- dla celéw podatkowych —
5 lat po zakoriczeniu roku,
w ktérym obowigzek
podatkowy powinien
zostad zrealizowany;

- dla celdow rachunkowych
-5 lat po zakonczeniu
roku, w ktorym wspétpraca
zostata zakonczona.

Ustalenie, dochodzenie roszczen lub
obrona przed nimi.

Uzasadniony interes prawny
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO) polegajacy na zapewnieniu
rozliczalno$ci oraz ewentualnym
dochodzeniu roszczen i obronie przed

roszczeniami.

Do 3 lat lub do momentu
ostatecznego zatatwienia
Ssprawy, w tym
uprawomocnienia sie
decyzji administracyjnej lub
wyroku sagdowego

Podanie danych osobowych w powyzszych celach jest: warunkiem zawarcia umowy i wymogiem
umownym - dla celédw przetwarzania realizowanych na podstawie art. 6 ust.1 lit. b) i f) RODO.

VI.  INFORMACJA O PRAWACH DO ZADAN OD ADMINISTRATORA

A. Prawo dostepu do danych

Masz prawo, w kazdej chwili zazadac¢ informacji o tym, jakie dane osobowe przechowujemy.

Aby uzyskad takg informacje prosimy o kontakt z nami.




B. Prawo do przenoszenia

W przypadku, gdy przetwarzamy dane osobowe w sposob zautomatyzowany, na podstawie udzielone;j
nam zgody lub zawartej umowy, masz prawo otrzymacd kopie swoich danych w ustrukturyzowanym,
powszechnie uzywanym i mozliwym do odczytania formacie. Kopia ta moze zostac¢ przestana do Ciebie
bezposrednio lub do innego podmiotu, wskazanego przez Ciebie i odnosi sie wytacznie do danych
osobowych, ktére zostaty nam przekazane.

C. Prawo do poprawiania danych

Masz prawo, aby w kazdej chwili zazadad poprawienia swoich danych osobowych, jesli sg one
niepoprawne, a takze do uzupetnienia niekompletnych danych.

D. Prawo do usuniecia danych

Masz prawo w kazdej chwili usunaé przetwarzane przez nas danych osobowych. Pamietaj, ze prawo
to nie jest bezwzgledne i jako administrator mamy prawo odmdwié¢ usuniecia tych danych,
co do ktérych mamy podstawe do ich przetwarzania (np. w celu realizacji obowigzku prawnego czy
dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami, ktére moga by¢ kierowane przeciwko nam).

E. Prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych

Masz prawo w kazdej chwili wnie$é sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych, w zakresie
w jakim te dane przetwarzamy w oparciu o prawnie uzasadniony interes administratora.
Zaprzestaniemy wowczas przetwarzania Twoich danych osobowych, chyba, ze bedziemy w stanie
znalez¢ zgodne z prawem uzasadnienie dla tego procesu, ktére uniewazni Twdj interes lub prawa.
Zostaniesz o tym oczywiscie poinformowany.

F. Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych

W tych celach, gdzie przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a)
lub art. 9 ust. 2 lit. a) — masz prawo do cofniecia swojej zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnosd z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

G. Prawo do ograniczenia

Masz prawo w kazdej chwili zazgdaé ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych pod
warunkami wynikajacymi z RODO.

W celu realizacji powyzszych praw wyslij e-mail na adres wskazany w pkt. Il powyze;j.

Jesli Twoim zdaniem, w niewtasciwy sposéb przetwarzamy Twoje dane osobowe, prosimy
o skontaktowanie sie z nami. Masz réwniez prawo zgtosic¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

VI.  POSTANOWIENIA KONCOWE

W ramach wszystkich powyzszych celéw przetwarzania danych nie profilujemy danych osobowych
i nie podejmujemy zadnych decyzji w sposdb zautomatyzowany.
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W przypadku jakichkolwiek watpliwosci dotyczacych zasad przetwarzania danych osobowych
lub tozsamosci administratora odpowiedzialnego za przetwarzanie Twoich danych, zachecamy do
kontaktu z nami w kazdej chwili.

W przysztosci moze zaj$¢ koniecznos$¢ aktualizacji niniejszej Polityki Prywatnosci. Najnowsza wersja
bedzie zawsze dostepna na stronie internetowej naszego serwisu.



